
Guide d’utilisation de SurveyMonkey ApplyGuide d’utilisation de SurveyMonkey Apply
  pour la personne candidate/collaboratricepour la personne candidate/collaboratrice



Jane Doe

Jane.Doe@oceanwork.ca

1

1.	 Accéder à l’appel à propositions du portail de MEOPAR
	~ Les opportunités peuvent être trouvées sur meopar.smapply.ca
	~ Si vous êtes une nouvelle utilisatrice ou un nouvel utilisateur, cliquez sur « S’inscrire » pour créer votre 

compte. Les utilisatrices et les utilisateurs qui ont déjà un compte peuvent cliquer sur « Se connecter 
» et se connecter en utilisant leur courriel et leur mot de passe.

	~ Remarque : Si vous avez utilisé Survey Monkey Apply dans d’autres contextes, vous pouvez utiliser le 
même identifiant et mot de passe.

2.	 Création de votre profil 
	~ Après avoir cliqué sur « S’inscrire », créez votre profil en fournissant vos renseignements.

	~ Vous recevrez un courriel vous demandant de vérifier votre compte courriel. Si vous n’avez pas reçu 
de courriel provenant de MEOPARFunding@meopar.ca, veuillez vérifier votre dossier pourriel ou 
indésirable.

	~ Cliquez sur le lien fourni pour vérifier votre compte.

http://meopar.smapply.ca
mailto:MEOPARFunding%40meopar.ca?subject=
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3.	 Aperçu du tableau de bord

4.	 Soumettre une candidature
	~ Vous pouvez obtenir plus d’informations sur chaque programme en cliquant sur « Plus ».

	~ Après vous être connecté(e), vous verrez votre tableau de bord.
	~ Cliquez sur « Programmes » en haut à droite ou sur « Voir les programmes » pour voir les appels à 

propositions ouverts et à venir.
	~ Cliquez sur « Mes candidatures » en haut à droite pour voir vos candidatures, si vous en avez initié une.
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	~ Pour commencer le processus de candidature, accédez à la page d’information du programme de 
financement souhaité, puis cliquez sur « Postuler » en haut à droite.

	~ Complétez le formulaire d’admissibilité en cliquant sur « Formulaire d’admissibilité ». Si vous êtes 
admissible au programme, les autres étapes du processus de candidature seront affichées.
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	~ Si vous êtes admissible, le reste des sections de la candidature devient visible dans la colonne de 
gauche. Ces sections peuvent être remplies dans n’importe quel ordre.

	~ REMARQUE : Pour les programmes nécessitant des lettres de soutien / recommandations, celles-ci 
doivent être téléchargées avant que la candidature puisse être soumise. Nous vous recommandons 
fortement de compléter la section « Lettres de soutien » dès que possible pour faciliter une 
soumission fluide.

	~ Lorsque toutes les sections obligatoires de la candidature sont complètes, le bouton de soumission 
deviendra vert. Cliquez pour soumettre.



John.Doe@oceanwork.ca

5

5.	 Ajouter une collaboratrice ou un collaborateur à votre proposition
	~ Pour certains programmes, vous pouvez inviter une collaboratrice ou un collaborateur à consulter ou 

à contribuer à votre candidature. Pour ce faire, ouvrez votre candidature, puis cliquez sur « Ajouter 
un(e) collaborateur(-trice) » dans la colonne inférieure gauche pour ajouter une collaboratrice ou un 
collaborateur.

	~ Vous serez invité à écrire leur adresse électronique.
	~ Sélectionnez le type d’accès à votre candidature que la collaboratrice ou le collaborateur doit avoir.
	~ Ajoutez un message à votre collaboratrice ou collaborateur, si vous le souhaitez.

6.	 Dépannage et assistance

Pouvez-vous collaborer avec moi sur cette candidature ?

FAQ et aide : 
	~   SurveyMonkey Apply dispose d’un 

centre d’aide exhaustif qui est 
accessible depuis la plateforme. 
Vous y trouverez des réponses à de 
nombreuses questions fréquemment 
posées.

Contacter le soutien technique :
	~   Si vous avez des problèmes techniques, utilisez l’onglet Soutien pour soumettre un ticket d’assistance. 

L’équipe de soutien technique de SurveyMonkey répond généralement dans les 24 heures, mais cela 
peut être retardé le week-end.

Application-specific questions:
	~ Pour des questions concernant le contenu de la candidature, l’admissibilité ou les exigences, veuillez 

contacter les gestionnaires de programme de MEOPAR au courriel MEOPARFunding@meopar.ca. Un 
membre de notre équipe familiarisé avec le programme répondra dans les meilleurs délais.

https://help.surveymonkey.com/en/apply/faqs/#faq
https://meopar.smapply.ca/helpdesk/
mailto:MEOPARFunding%40meopar.ca?subject=

